VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
ZS Kolin I11., Lipanska 420

Vypracoval: Hana Sarovcova, vedouci SD
Schvdleno feditelem Skoly:
Projednano na porad¢ dne: 31.08. 2021
Smeérnice nabyva platnosti dne: 26.04. 2018
Smérnice nabyva tcinnosti dne: 01.09. 2021

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své ¢innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina je zikladnim &lankem zafizeni vychovy pro zdjmové vzdélavani a
tvoii ve dnech §kolniho vyucovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni
pokra¢ovanim Skolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji odliSuji od Skolniho vyucovéni. Hlavnim
poslanim SD je zabezpe&eni zajmové ¢innosti, odpo¢inku a rekreace zaktl, Gastecnd také dohledu nad
zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky I. - I11., Zaci IV. tiid jsou ptijimani dle podminek

v daném $kolnim roce. Vzhledem k naplnénosti SD miize byt piihlédnuto k misté bydlisté,

k socialnimu zazemi Zaka apod. Rezim musi vytvaret dobré podminky pro uskutecnovani
vychovnych zamérh pedagogl. Pi tom je nezbytné, aby vyhovoval i potfebdm a z4jmim zaka(dale
ucastnikim) a respektoval jejich vékoveé zvlastnosti.
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Materiélni podminky SD

e Nase skolni druzina je slozena z 8 oddé€leni, ve kterych pracuji kvalifikované vychovatelky. V ptizemi
se nachazi 4 odd¢leni — Cislo dveii 4, 10, 10A a 32A. V 1.patie 3 odd¢€leni — Cislo dveti 54, 74 a 43A.
Ve 2.patie se nachazi 1 oddéleni — ¢&islo dveii 122. Pro svou ¢innost vyuziva SD i udebnu t. 1.C a
2.B, chodby v pfizemi, i v 1. a 2.patie, télocvicny, hiisté, détska hiisté v okoli Skoly a jiné.

e Druziny jsou vybaveny skolnim nabytkem a hernimi kouty, policemi na stavebnice, stolnimi hrami a
hrackami

e Prostiedi SD je dostadujici a bezpe¢né.

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastniki a jejich
zakonnych zastupcii ve skolni druziné a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti i¢astniki ¢innosti SD, jejich zakonnych zastupcti a pedagogickych pracovniki
jsou déana skolskym zakonem.

1.1 Utastnici jsou povinni

a) fadné¢ dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini ad SD, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli
seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat $kolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priitbéh zdjmového vzdélavani,

e) dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost tcastnika a zmény v
téchto udajich.

1.2 Utastnik se ve SD chova slusné k dospélym i jinym uéastnikiim $kolni druziny, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovniki.

1.3 Ucastnik navstévujici SD se zaroven stravuje ve Skolni jidelné (SJ). Stravné si zajist'uji rodic¢e sami
u vedouci SJ. Zaroven si také zajist'uji odhlaSovani obédl v pfipad€ nemoci ¢i jiné nepiitomnosti
ucastnika.

1.4 Ucastnik chodi vhodné a &isté upraven a oblecen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje prostory
Skolni druZiny v Cistoté a pofadku, chrani majetek pred poskozenim.

1.5 Ucastnici chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; i¢astniklim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napft. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych
latek).

1.6 Uéastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdé&lani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovéani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu
a ¢innosti v druzingé. Kazdy traz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druZiny,
hlasi bez zbytecného odkladu.



I1.

Ugastnici maji pravo na odpoéinek, na hru a oddechové &innosti odpovidajici jejich véku, ale také na
ucast v fizenych zajmovych c¢innostech. Odpoledne maji ucastnici travit v pohodové a pratelské
atmosfére.

Ucastnici maji pravo na uéast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych a sportovnich akcich
zajistovanych Skolni druzinou.

Ugastnici maji pravo vyjadiovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se zaleZitosti jejich vychovy a
vzdélavani, jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.
Utastnik mé pravo sdélit sviij nazor vychovatelce. Musi ho v§ak vyjadiit takovou formou, ktera
neodporuje zasadam slusnosti.

Ugastnici maji pravo na zajiiténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi a na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim
prostiedi.

Veskera dalii prava, ktera tento vnitini ¥ad vyslovné neupravuje, jsou dana v souladu s ,,Umluvou o
pravech ditéte" a dalsimi obecné zdvaznymi pravnimi predpisy.

1.7 Ucastnik nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti a aktivitami SD a mohly by ohrozit

zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Rovnéz nenosi drahé predméty a mobilni zafizeni. V
ptipad¢ ztraty za né¢ SD nenese odpovednost.

1.8 Zvlaste hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky ucastnika vi€i spoluzakim a

zaméstnanciim Skoly nebo Skolského zafizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem. Dopusti-li se ucastnik takovéhoto jednani, oznami feditel skoly
nebo Skolského zatizeni tuto skute¢nost organu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a
statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvéd€l. V piipade
zvlasteé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem ma v pravomoci
feditel vyloucit zZaka ze $kolského zafizeni.

1.9 Prava zédkonnych zéstupcti ucastnika

a)
b)

Zakonny zastupce ucastnika ma pravo se informovat na chovéani svého ditéte u vychovatelek.
Zakonny zastupce Gc¢astnika ma pravo vznaset pripominky a podnéty k praci SD u vychovatelek
nebo u feditele skoly.

1.10 Povinnosti zakonnych zastupct tcastnikt

a)
b)

c)

d)

Zakonny zastupce ma povinnost zajistit, aby ucastnik pfihlaSeny k pravidelné denni dochazce
dochazel ¥4dn& do SD v terminu uvedeném na zapisovém listku.

Zakonny zastupce ma povinnost oznamovat neptfitomnost tc¢astnika pii pravidelné dochédzce do Skolni
druZiny.

Zakonny zastupce ma povinnost informovat Skolu o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich
obtizich ucastnika nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh
zajmového vzdélavani.

Zakonni zastupci jsou povinni neprodlené oznamit rozhodnuti soudu, napf. predbézna opatieni soudu
tykajici se svéteni ditéte do vychovy pouze jednomu z rodi¢tl, ptipadné dalsi Gipravy spolecné péce,
opatrovnické péce apod.

Zakonny zastupce ma povinnost fadné platit thradu za pobyt ve Skolni druzin€ a stravné ve skolni
jidelné€. Zaroven si také zajist'uji odhlasovani obédl v piipad€ nemoci ¢i jiné nepfitomnosti ucastnika.

Provoz a vnitini rezim skolni druziny

PrihlaSovani a odhlaSovani

2.1 Zapis Géastnikd do SD provadi vedouci vychovatelka v den zahajeni nového $kolniho roku. Rodiée

obdrzi zadost o pfijeti zaka k zdjmovému vzdélavani, kterou ve stanovené lhité vrati vyplnénou
kmenové vychovatelce. V kompetenci vedouci vychovatelky je také odhlaSovani Gi¢astnikt, kontrola



b)

plateb, podavani navrhii na vylou€eni tcastniki ze SD a predavani informaci rodi¢iim, vyfizovani
nametl a stiznosti.

2.2 O pftijeti ucastnika se rozhoduje na zaklad¢ zadosti o pfijeti k zdjmovému vzdélavani, Soucasti zadosti

je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcti ticastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika
ze SD, tyto tdaje jsou zaznamenany na zadni strané Zadosti. O pfijeti rozhodne ve spravnim Fizeni
feditel Skoly. Rodi¢ podpisem potvrdi pievzeti tohoto rozhodnuti. Omluvu nepiitomnosti ucastnika
ve druzing, odchylky od dochazky tcastnika nebo pokud mé Gcastnik odejit ze SD jinak ¢&i s jinou
osobou, nez je obvyklé a je uvedeno v zadosti, sd€li rodice tuto skute¢nost druzin€ pisemné. Pfedem
znamou nepiitomnost ucastnika v druziné zdkonny zastupce oznadmi pisemne.

2.3 Poplatek za SD ¢&ini 1000,- K& na cely $kolni rok. Plati se vkladem do elektronické pokladny téastnika

na kazdé pololeti ve vysi 500,- K¢. Termin zaplaceni za 1.pololeti je do 22.fijna 2021, za 2. pololeti
do 18. biezna 2022. Je nutné uhradit platbu do stanoveného terminu, v opaéném pfipadé se jedna o
zavazné poruseni povinnosti ze stran rodic¢u.

2.4 Vysi uplaty miize feditel snizit nebo od Uplaty osvobodit po dohodé¢ se ztizovatelem, jestlize:

ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi
podle zakona o pomoci v hmotné nouzi

ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle zdkonu o
socialnich sluzbach

2.5 Po projednani se zfizovatelem a dle vyhlasky o zdjmovém vzdélavani se ¢innost skolni druziny o

I1I.

a)
b)

c)

,velkych® prazdninach pierusuje. V dobé ,,malych® prazdnin (velikonoéni, podzimni) provede SD
prazkum zajmu o Skolni druzinu a ptipadné ptizptisobi provoz. Vyse Uplaty zlistava stejna i
v mésicich, kdy jsou prazdniny (mimo ,,velkych®).

Organizace cinnosti

3.1 Provoz SD je denné, a to ranni od 6.00 do 7.30 hod., dopoledni (pouze v uré¢ité dny) od 7.45 do 9.30

hod. a odpoledni od 11.30 (vyjime¢né od 10.30) do 16.30. Ranni SD se uskute¢iuje v uréenych
ucebnach dané tiidy. Na ranni SD se podili 3 vychovatelky, které maji na starosti vpusténi u¢astniki
do budovy a zapis do dochazkového sesitu a dvé se vénuji rekreaénim &innostem s ti¢astniky. Cinnost
odpoledni druziny probihéd v kmenovych oddélenich.

3.2 Vyzvedavani ti¢astnikli ze Skolni druziny probiha 3 zplsoby:

dle zavazné uvedeného Casu v zadosti o piijeti K zajmovému vzdélavani
osobné po zazvonéni rodice na druZinovy zvonkovy systém
mimotéadné propusténi na zdklad¢ pisemné omluvenky (nikoliv telefonické domluve)

Zéci 1.roénikt odchazeji pouze v doprovodu dospélé osoby, uvedené v zadosti o piijeti, nebo star§iho
sourozence.

3.3 Pfi nevyzvednuti tGcéastnika do stanovené doby rodi¢i, je vychovatelka povinna zajistit jeho

a)
b)

c)

bezpecnost az do doby pfedani rodiciim nebo jinym piibuznym, snazi se minimalizovat psychickou
zatéz ucastnika. Prvnich 15 minut se snazi zkontaktovat se zakonnymi zastupci, pokud je tento postup
bezvysledny, tak:

na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika orgénu péce o dité

na zaklad¢ predchozi dohody s obecnim Gfadem kontaktuje pracovnika obecniho Gfadu

pozada o pomoc Policii CR



3.4 Omluvu nepfitomnosti ucastnika ve druzing, odchylky od dochazky ucastnika nebo pokud ma
Gicastnik odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno v zadosti, sdéli rodice tuto
skutecnost druziné pisemné. Pfedem znamou nepfitomnost Ucastnika v druziné zakonny zastupce
oznami pisemné.

3.5 Odd¢leni se dle vyhlasky ¢.74/2005 o zajmovém vzdelavani napliuji nejvyse do poctu 30
ucastnikli. Pti vychazkach, exkurzich, vyletech nejvyssi pocet ucastnikli na 1 pedagogického
pracovnika je 25 ucastnikl. Na plavani, brusleni, lyzovani pak 15 G¢astnikd. Vyjimku z tohoto
poctu muze stanovit s ohledem na narocnost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi acastniki feditel
Skoly. Kazdou planovanou akci mimo budovu skoly pfedem projedné organizujici vychovatelka
s vedenim Skoly zejména s ohledem na zajisténi BOZP.

3.6 Do $kolni druziny pfichazeji ucastnici po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelek nebo
ucitelt. Pokud ostatni Gcastnici konci pozdé€ji (doucovani, reprezentace Skoly), pfeda ucastniky
vychovatelce do skolni druziny ucitelka, kterd méla zaky svétené doposud.

3.7 Pobyt ucastnikd ve Skolni druzing je organizovan podle tydenni skladby zaméstnani, ktera vychazi
Z mési¢nich témat stanovenych v roénim planu prace (projektu) a SVP. Roéni tematicky plan je
zpracovan dle SVP SD a je v kazdém novém $kolnim roce obméiiovan. Skolni druzina realizuje
vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani, zejména formou odpocinkovych,
rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje Gcastnikiim piipravu na vyucovani.

IV. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikii a

jejich ochrany pred rizikovym chovanim a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastnikd ve Skolni budové nebo mimo
budovu pii akci potadané $kolni druzinou, Giastnici ihned ohlasi vychovatelce SD. Vychovatelky SD
provedou pouceni ucastnikli v prvni hodiné Skolniho roku a dodatecné pouceni Gcastniki, kteti pii
prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny ziznam. Skola odpovida za téastniky v dobé dané
rozvrhem &innosti SD. Uastnik bez védomi vychovatelky oddéleni SD neopousti. Za u¢astnika, ktery
byl ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida. Ve SD se ucastnik fidi pokyny
vychovatelek, vnitinim fadem SD, ktery je vyvésen v uebné.

4.2 Vychovatelka peclivé dba na hygienicka opatfeni, na pozivani dezinfekénich prostiedki po opusténi
a navratu do Skolni druziny a pfi vstupu do skolni jidelny.

4.3 Za chod, majetek Skoly, provoz u Satnich skiin€k a bezpecnost v odpolednich hodinach zodpovida
vychovatelka.

4.4 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni ptihlizet
k zédkladnim fyziologickym potifebam ucastnikii a vytvaiet podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

4.5 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpec¢nost osob, nebo
jiné zévady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skutecnostech nadfizené¢ho a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav ucastnikl a v pfipad¢ nahlého onemocnéni ucastnika informuji bez zbyte¢nych
pritahd vedeni Skoly a rodi¢e Nemocny ucastnik mtze byt odeslan k Iékarskému vySetieni i oSetieni



VL.

VILI.

jen v doprovodu dospélé osoby. Pti tirazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti
oSetfeni uc¢astnika lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy trazd, piipadné
vyplni pfedepsané formulare. Osetfeni a vyplnéni zdznamu zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dovedél prvni.

Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo skolského zarizeni
ze strany ucastniki

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana uhrada od rodict
ucastnika, ktery poskozeni zpusobil. Pti zdvaznéjsi Skod¢€ nebo nemoznosti vyiesSit ndhradu Skody
s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné orgadniim socidlni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené své vychovatelce. Ucastnici dbaji na dostate¢né zajisténi svych
véci — uzamykani Satnich skiinck.

5.3 Do skolni druziny Gcastnici nosi pouze véci potiebné k pobytu, cenné véci do skolni druziny nenosi.
Mobilni telefony apod. maji neustéle u sebe, maji zakdzano je pouzivat.

5.4 Ucastnici Setfi hry a hracky, svévolné je neposkozuji, pti imyslném poskozeni mize byt na rodicich
pozadovana oprava, piip. thrada poskozené véci.

Hodnoceni a informace

Vychovatelky jednotlivych oddéleni hodnoti chovani a vysledky vzdélavani ucastnikd formou zpétné
vazby zaklim 1 zdkonnym zastupctim.
Informace o ¢innosti ve Skolni druziné se k rodi¢im dostavaji nékolika zptsoby

- prostiednictvim nasténky SD u $aten 1. stupné

- pies webové stranky $koly — SD, Edu Page

- telefonicky

- po domluvé 1 osobnim kontaktem

Dokumentace

Ve druziné se vede tato dokumentace:
e cvidence pfijatych t¢astnikli
pisemné zadosti o piijeti k zajmovému vzdélavani, jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcti ucastnikd o rozsahu dochdzky a zplisobu odchodu ze skolni druziny
tfidni knihy jednotlivych oddéleni
SVP $kolni druziny
celoro¢ni tematicky plan — projekt
vnitini fad SD, rozvrh &innosti
evidence a pisemné zpracovani podminek pro zaky s SVP
hodnoceni prace SD za 1. a 2. pololeti jako podklad pro vyroéni zpravu $koly
kniha arazt a zaznamy o trazech zaku
zaznamy o metodickych schiizkach SD



VIII. Zavérecna ustanoveni

Vnitini ad SD je zavazny a platny pro pedagogické pracovniky a zaky ZS Kolin III.,
Lipanska 420, v ptipadé potteby bude doplnovan pisemnymi dodatky.

V Koliné dne 01. zafi 2021

Vedouci Skolni druziny Reditel §koly .
Hana SAROVCOVA Mgr. Bohumil HERCIK



